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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NGUYEN TRAI DPoc lap - Tr do - Hanh phic

S6: A23%QD-UBND Phuong Nguyén Trdi, ngay20thdng 12 nim 2022

QUYET PINH
Vé viéc phan cong nhiém vy d6i véi Chi tich, Pho Cha tich UBND phu'(rng,
cac cong chire, ngum hoat djng khong chuyén trach, laoc dgng hep dong
lam viéc tai Uy ban nhin dan phwong Nguyén Trai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG NGUYEN TRAI

Can cir Ludt Té chire chinh chinh quyén dia phuong nam 2015; Ludt sua
déi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén
dia phuong ndm 2019;

Can cir Nghi quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quéc hi vé thi
diém t6 chitc mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Néi;

Can cir Nghi dinh $0 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghj quyét s6 97/2019/QH14 ngay

27/11/2019 ciia Quéc héi vé thi diém té chirc mé hinh chinh quyén do thi tai thanh
phé Ha Nji;

Can cu Quyer dinh 56 3056/QP-UBND ngay 25/8/2022 cua UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viée lam, ban mé ta cong viée, khung

néng le vi tri viée lam @i voi cng chirc UBND phuong thudc qudn, thi xd trén
dia ban thanh phé Ha Néi;

Cdn cik Quyét dinh 56 222/QD-UBND ngay 28/6/2021 cia UBND Nguyén
Trdi ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhdn ddn phuong;
Xét dé nghi ciia Vin phong UBND phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban phan cong nhiém vu déi véi
Chu tich, Phé Chu tich UBND phudng, cac ¢ong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach, fao dong hop d6ng lam viéc tai Uy ban nhén dan phudng Nguyén Trii.

Piéu 2. Vin phong UBND phudng, cac bd phén c6 lién quan; Cha tich, Pho
Chu tich UBND phudng va cac cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach,
lao ddng hop ddng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nh@n:

- Nhu DPiéu 2;

- UBND quén;

- Phong Ngi vu Quén;
- Dang uy phudng;

- Luu; VT.




PHAN CONG NHIEM \'40)

ddi véi Chi tich, Phé Cha tich UBND phwang, cac cong chire,
nguwdi hoat dong khong chuyén trich, lao djng hqp dong lam viéc tai
Uy ban nhén din phuwong Nguyén Trii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /Z%‘/QD UBND ngay{0/12/2022
ctia UBND phuwong Nguyén Trdi)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twgng diéu chinh

Chu tich UBND phuong, Phé Chu tich UBND phudng, cic cong chirc va ngudi
hoat dong khong chuyén trach, lao dong hop dong lam viée tai Uy ban nhén din
phuong Nguyen Tréi chju sy diéu hanh, phan cong nhiém vy ctia Quyét dinh nay.

Diéu 2. Nguyén tic phin cdng nhiém vu

1. UBND phudng lam viéc theo ché do thu truéng, Chu tich UBND phu'cmg la
ngudi dimg dAu, ¢ trach nhiém linh dao, quan ly, diéu hanh céng viéc cia UBND
phuong theo quy dinh cua phap luat va quy ché 1am viéc cua UBND phudng, bao
dam nguyén tac tép trung dan chu va tuin thu cac quy dinh cua phap luét.

Chu tich UBND phuong phén c6ng nhi¢m vy cho cac Pho chu tich UBND
phudng, cac cong chire, nguoi hoat dong khc“)gg chuyén trach, lao déng hgp dong
lam viéc tai Uy ban nhén dan phudng Nguyeén Trdi va cac thanh vién khac cua
UBND phudng.

2. Cac Phé chii tich UBND phudng truc tiép chi dao cac linh vire chuyén mén
va dia ban do Chu tich phuong phén cong; duge sir dung quyén han ciia Chu tich
phuong khi giai quyét cac van dé thude linh vuc duge phan cong Chju trach nhiém

truge Chu tich phuong va trude phap lubt vé linh vuc duge giao, vé nhimg quyét dinh
chi dao, diéu hanh cua minh.

. . Chuwong I1 . .
NHIEM VU CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND PHUONG

Piéu 3. Nhiém vu ciia Chi tich UBND phurdng

1. Lanh dao, didu hanh va quan ly toan dién cac céng viéc cia UBND
phudng; 13nh dao, chi dao, quan ly, sir dung, thuc hién ché d9, chinh séch d6i vai
Pho chu tich phudng, cac cdng chirc chuyén mén thuéec UBND phuong, nguoi hoat
dong khong chuyén trach & phudmg va T trudng td din phé theo quy dinh

2. Chu tri, t6 chirc xdy dung hoan thién cac dé 4n, du an, chuong trinh, ké
hoach phat trién kinh té- xa h6i 5 nam va hang ndm cia phuong.

3. Té chic thuc hién cdc nhiém vu vé qubc phong, quan su dia phuong, an
ninh - trat ty, phong chéng cac hanh vi vi pham phap luat trén dja ban phucmg,
thure hién cac bién phap bao vé méi trudng, phong, chéng chdy, nd; chi dao va ap
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dung cac bién phap dé giai quyet cac cong viéc dot xuét, khin cip trong phong,
chdng thién tai, dich bénh..

4. Chi dao cong tic cai cach hanh chinh, mg dung cong nghé thong tin,
phong chdng tham nhung, thyre hién quy ché dan chi ¢ co s&

5. Chi dao va t6 chirc thyc hién quy hoach phat trién ha ting d6 thi, xay dung,
giao théng va khong gian, kién tric, canh quan d6 thi; quan ly dén cu trén dia ban
theo phan cép, Gy quyen cla co quan nha nmurdc cap trén.

6. T chuc viéc t1ep dén, xem xét giai quyet cac khiéu nai, tb céo va kién nghi
cua cong dan theo quy dinh cla phap lu4t va xir 1y vi pham hanh chinh theo thim
quyén.

7 Quan ly va tb chirc sir dung c6 hidu qua cong sd, tai san, phuong tién lam
viéc va ngén sach nha nudc duge giao theo quy dinh cua phap luat.

8. Quyét dinh aiy quyén cho cong chic Tu phap- H tich thyc hién ky chung
thye va dong diu UBND phuo'ng d6i véi viéc chimg thuc ban sao tir ban chinh céc
gidy to, van ban do co quan co tham quyén cia Viét Nam cip hodc chimg nhan;
chimg thuc chit ky trong cac gidy t&, vin ban.

9. Chiu sy lanh dao ciia Pang Gy cing cap trong thyc hién nghij quyet cua Dang,
phap luat ctia Nha nuéce va cac vin ban chi dao cua ¢ quan nha nudc cap trén. Té
chirc phdi hop chit ché véi Uy ban Mt tran TS qudc Viét Nam va cée td chuc
chinh tri - xa héi & phu'ong trong thuc hién cac nhiém vy cong tic, chim lo doi
song va bao vé lgi ich ciia nhan dén trén dia ban phudng.

10. Gitr mbi lién hé thudmg xuyén va tiép thu sy huéng din clia cic co quan
chuyén mén thuc UBND Quén va céc co quan chirc niing khac; phdi hop cong tic
voi UBND céc phudng thude quén.

11. Chix tri hdi nghj d6i thoai v6i nhan dén, hoi nghi thudmg ky cia UBND
phuong; hoi nghi chuyén d&, hdi nghj giao ban va céc hdi nth khac.

12. Thuc hién ché d6 béo céo thudng xuyén va dot xuét theo quy dinh

Diéu 4. Nhi¢m vy ciia cic Ph6 Chii tich UBND phwong

* Nhiém vu chung

1. Lanh dao, diéu hanh, quan 1y cac cdng viéc chuyén moén va dia ban do Chu
tich phudng phén cong.

2. Chju trach nhiém truéc Cha tich phudng, trudc phép luat khi thuc hién
nhiém vy, cdng vu trong pham vi linh vyc dugce phin céng.

3. Ky thay Chu tich phuéng cic vin ban cia UBND phudng khi duge Cha
tich phuong phﬁ.n cong.

4. Chu tr, t6 chirc xdy dung hoan thién céc vin ban; cic dé 4n, dy an, chuong
trinh, ké hoach céng tac ciia UBND phuéng thude linh virc duoc phén cong.

5. Lanh dao, chi dao viéc trién khai cac ké hoach cdng tac cua UBND phuong
[inh vuc dugce phan cong theo giai doan, hang nam, quy, thang, tuin

6. Chu tri cugc hop cia UBND thudc linh vuc duge phin cong phu trach va
tham gia céc cudc hop, hdi nghi khac.



7. Kiém tra d6n déc cong chuc, ngu'ou hoat dong khoéng chuyén trach &
phuong, TH tru'orng T6 dan phd thude pham vi phu trach thyuc hi¢n cac cha truong,
chinh sach va nhiém vu thugc linh vuc dugce giao.

8. Thuc hién ché do bao céo thuong xuyén va dot xuat theo quy dinh.
9. Thuc hién cac nhiém vy khac do Chu tich UBND phuong phén cong.
* Nhi¢m vy cia dong chi Nguyén Thi Thu:

Phu trach truc tiép va giai quyét cac cong viée thude cac linh vuc sau:

- Gido duc; bao vé, chiam soc va giao duc tré em.

- Lao dong - thuong binh x& héi.

- Van hoa - xi hdi

- Cong tac tu phap, cai cach hanh chinh

- Y t&, dén sb va gia dinh,

- Cdng tac ndi vu co quan.

- Cong tac 16n gido.

- Hoat dong cia cac td chirc x3 hoi gébm: Hoi Chix thép 46, Hoi Ngudi cao

tudi, Hoi Nan nhan chit doc da cam, Hbi Cyu thanh nién xung phong, Ban dai dién
huru tri..

* Nhiém vu ciia dong chi Nguyén Minh Tudin:

Phu trach truc tiép va giai quyét céc cong viéc thude cac linh vure sau:

- Quan ly d6 thi- xay dung- mdi truong.

- Céng tac thué va quan ly thi truomg.

- Cong tac phong chéy chira chay, phong chdng thién tai

- Cong tac tht y.

- Thudng truc giai quyét don thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia cong dan.

, Chuong IIT , :
NHIEM VU CUA CAC CONG CHU'C KHAC

Piéu 5. Nhi¢m vu ciia Chi huy trlrfmg Ban chi huy Quin sy phwong
1. Tham muu cho cép uy, chinh quyén phudng lanh dao, chi dao, quan ly,
diéu hanh thyc hién nhiém vy qudc phong, quan su theo quy dinh ciia phap lujt.

2. Chu tri, ph01 hop voi ban nganh, doan thé xay dung va t6 chic thuc hién ke
hoach céng tic qudc phong va ké hoach khac c6 lién quan dén nhiém vu quéc
phong, quin su & phudng.

3. Phéi hop v6i Uy ban Mit trin Té quéc Viét Nam, ban, nganh, doan thé &
phuong tuyén truyén dudng 161, quan diém cua Péang, chinh sach, phap luit cua
Nha nuéc, thye hién gido duc quéc phong va an ninh; tham gia xdy dung co s&
viing manh toan dién; thuc hi€n chinh sach hdu phuong quéan d6i, chinh sach uu
dai ngudi co cong vai cach mang.

4. T4 chirc huan luyén quén sy, gido dyc chinh tri, phap ludt, hdi thi, héi thao,
dién tap cho din quén, chi huy din quan thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia
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Luét Dan quén ty v§, quy dinh khac cta phép ludt c6 lién quan va cac quyét dinh
ctia cdp c6 thAm quyén.

5. Dang ky, quan ly, bao quén va str dung vii khi, vt ligu né quan dung, cong
cu hd tro, trang thiét bi, phuong tién ky thugt cia don vi din quén thudc quyén
theo quy dinh cua phéap luat va quyét dinh cia cap c6 thdm quyén.

6. Tham muu, gidp UBND phudng kiém tra, xir ly vi pham, giai quyét khiéu
nai, t6 cdo, so két, tbng két, thi dua khen thuéng vé cong tac quoc phong dia
phuong theo quy dinh cta phap luit.

7. Tham muu bao céo két qua thuc hién cong tdc Quén sy dia phuong theo
thang, quy, nim; bao c4o thudng xuyén, dot xuét.

8. Thuc hi¢n céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luét chuyen nganh,
theo huéng dén cta B tu 1énh Thi d6 va do Chii tich UBND phudng giao.

Piéu 6. Nhiém vu ciia cong chirc Vin phong - Thong ké

* Nhi¢m vu ciia dong chi Ping Hoang Long

- Giup ny ban nhan din phuodng thye hgén co ché “mét ctra” va « mdt cira lién
thong”, xiy dung chinh quyén dién tir; kiem soat thu tuc hanh chinh, tap hop,
thong ké va quan ly co s dit liéu theo céc linh vuc trén dia ban.

- Céng tac théng ké.

- Cdng téc ndi vy, thi dua khen thudng, ky luat; quan Iy hd so cong chirc.

- Quan 1y co s& vat chit tai try s& co quan phudng; quan 1y hoi trudmg sé 4
Hoang Vian Thu.

- Cdng tac quan 1y va str dung con d4u, thu 18 phi hanh chinh theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phdp luit chuyén nginh va
do Chu tich UBND phudng giao.

* Nhiém vu ciia dé’ng chi Nguyén Thi Nga

- Giap UBND phudng thyc hién cong tac vin thu, luu trir.

- Quan ly phong hop nha A, C va phéi hop véi céc bd phén chudn bi co sé vat

chat phuc vu cac hdi nghi tai phong hop.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuéng giao.

* Nhigm vu ciia dong chi Nguyén Thi Thu Giang

- Xay dung va theo ddi vi¢c thyc hién chwrong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va d6t xuat cia UBND, Chii tich UBND phudng.

- Giap UBND phuong t6 chitc hdi nghi dbi thoai v&i nhan dan, hdi nghi
thuémg ky, chuyén dé, giao ban va céc héi nghi khic theo quy dinh.

- Gitp UBND phuong t6 chirc tiép cong dan; tiép nhén don thy khiéu nai, t
cdo, klen nghi phéan 4nh va béo cdo Chu tich ly ban nhin din phuong xem xét, giai
quyet theo thdm quyén; téng hop, theo ddi, béo cdo viéc thuc hién quy ché lam
viéc cua UBND phudng va thyuc hién quy ché dan chi & co sé theo quy dinh cua
phap luat.




- Chu tri, phdi hop va theo di viéc thuc hién ké hoach phét trién kinh té - xa
héi, tong hgp, thong ké két qua thue hién cac chi tiéu phat trién kinh té- xa hoi theo
quy dinh cua phéap luat.

- Quan Iy héi truong tang 3 va phodi hop véi cac bd phan chuan bj co s¢ vét
chat phuc vu cac hoi nghi tai phong hop.

- Thuc hién cac nhiém vy khéac theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va
do Chu tich UBND phudng giao.

Diéu 7. Nhiém vu ciia cong chirc Dia chinh - xiy dyng - d6 thj va mdi trwong

* Nhi¢m vu ctia dong chi Poan Thanh Liém

- Thu thp thong tin, tong hop s li¢u, 1ap s6 sach céc tai liéu va xay dung cac
bao cao vé cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong, dat dai, dia gidi hanh
chinh trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri, phél hop v&i cong chirc khac thye hign céc thu tyc hanh chinh trong
viéc tlep nhin hd so va thim tra dé xac minh nguon gbe, hién trang dang ky va sir
dung dét dai, tinh trang tranh chép dét dai va bién dong vé dét dai trén dia ban
phudng; x8y dung cic hé so, van ban vé dét dai trén dia ban dé Chu tich UBND
quyét dinh hodc bao cdo UBND cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phép luat.

- Thim dinh hd so vé diéu kién thyc hién cong viéc quan ly dit dai va tham
muru giai quyét don thu, klen nghi co6 lién quan trén dia ban phuodng.

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thdm quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan phuong.

- Chu tr, ph01 hop v&i cong chure khac thye hién cac thu tyc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so vé viéc clp phép cai tao, xay dyng cac cong trinh va nha &
trén dia ban dé& Chi tich UBND phudng quyét dinh hoic bao cio UBND quin xem
xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

- Thyce hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cia phap luét chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Cha tich UBND phuong phu trach linh vuc giao.

* Nhigm vu ciia dong chi Nguyén Thanh Phiic

- Thu thap théng tin, tong hop s0 liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xdy dung
cac bao cao ve tai nguyén, méi truong va da dang sinh hoc trén dja ban theo quy
dinh cua phap luat.

- T4 chirc van dong nhan din 4p dung céc tién b khoa hoc ky thuat vao san
xuat, bdo v€ moi truong trén dia ban.

- Quan ly nha chung cu trén dia ban phuong.

- Thuc hién cong tac phong chay chira chdy, cong tac thi y.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luédt chuyén nganh va
do Chu tich, Phé chi tich UBND phuong phu trach linh wvirc giao.

Piéu 8. Nhiém vu ciia cong chirc Tai chinh - K€ toan

* Nhi¢m vu ciia dong chi Nguyén Thi Thu Huwong

. - Xay dung du toan chi ngén sach phuong trinh cép c6 thAm quyén phé duyét;
t0 chirc thuc hién du toan chi ngan sach;
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- T6 chic thuc hién cdc hoat dong tai chinh, ngén sach theo huéng dan ciia co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach phudng va thyc hién béo céo tai
chinh, ngén sach theo ding quy dinh cia phap lujt;

- Thuc hién cong tic ké toan ngén sach (ké toan chi ngan sach phuong, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit,
tién giri, ké toan thanh todn, ké toan vit tu, tai san...) theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri, phbi hop véi cong chie khic quan ly tai san céng, kiém tra, quyét
toan cac dy an dau trr xdy dyng thudc thim quyén quan Iy cua UBND phudng theo
quy dinh cua phap luit.

- Thyc hién ding ky va giai quyét cac ché d9 bao hiém y té, bao hiém x3 hdi,
nang luong cho can by cua phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND phudng phu trach linh vyre giao.

* Nhiém vu ciia dong chi Pham Thi Ngoc Hué

- X4y dung du toan thu ngéan sach phuong trinh cép c6 thim quyen phe duyét;
to chirc thuc hién du toan thu ngén séch va cac bién phap khai thac ngudn thu trén
dia ban.

- T8 chirc thuc hién cac hoat d6ng tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua
co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngén sach phudng va thyc hién bdo céo tai
chinh, ngén sach theo dung quy dinh ctia phép luét.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cia phap luét chuyén nganh va
do Cha tich, Phé Chu tich UBND phuong phu trach linh vuc giao.

Piéu 9. Nhiém vu ciia cong chirc Tur phip - Hj tich

* Nhigm vu ciia dong chi Ding Thi Vin Khdnh

- Tham gia c6ng tac thi hanh an dan sy trén dia ban.

- Thyc hién nhiém vu cOng tac tur phap, ching thyc.

- Pugc iy quyén thyc hién ky chimg thuc, chju trach nhiém truge Chi tich
UBND phudng va phap luét vé viéc thuc hién ndi dung duge Uy quyén tai Quyét
dinh 1y quyén.

- Chu tri, phéi hop vai cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co s, xr
ly vi pham hanh chinh, c6ng tic phong, chéng tham nhiing.

- Thue hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cia phap luét chuyén nganh va
do Chu tich, Phé cha tich UBND phudmg phu trach linh vire giao.

* Nhiém vy ciia dong chi Vieong Thi Thanh Téin

- Phb blen gido duc phap luét; quan ly tu sach phap ludt, xdy dung phuong
dat chun tiép can phap luét; td chie phuc vy nhin déan nghién ciru phép luat; theo
déi viéc thi hanh phéap luat va t6 chirc 1iy v kién nhén dan trén dia ban phudng
trong viéc tham gia x4y dung phap luét.

- Thye hién nhi¢m vy c6ng tac hg tich, chimg nhén va theo ddi vé qudc tich,
nuéi con nuéi; sb lugng, chat lugng vé dan sb trén dia ban phudng theo quy dinh
cta phép luat; phdi hop véi cong chirc Van hoa - x@ hoéi huong din xay dung
huong uéc, quy woc & té6 dén phé va cOng tac gido duc tai dia ban.
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- Giup UBND phuodng xay dung, quan ly co sé dir liéu vé hé tich trén dia ban.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luédt chuyén nganh va
do Chu tich, Phé chu tich UBND phudng phu trach linh vyc giao.

Diéu 10. Nhiém vu cita cong chire Viin héa - Xa hdi

* Nhi¢m vu ciia dong chi Phiang Thi Thu Hoai

- Tham muru trién khai thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé Lao dong -
Thuong binh va x3 hoi.

- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo déi, téng
hgp, bao cdo vé sd lugng va tinh hinh bién déng cac déi twong chinh sich, nguoi
c6 cong va xa hoi; theo doi, ddn dbc viée thuc hién va chi tra cac ché do dbi voi
ngudi hudng chinh sach xa hi va ngudi co6 cong; thuc hién cac hoat dong bao trg
x4 héi va chuong trinh x6a d6i, gidam nghéo trén dia ban.

- Phéi hop thuc hién céng tac bao vé, cham séc tré em trén dia ban.

- Tham muu bao céo két qua thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé linh vuc |
lao ddng, thuong binh, x& hdi theo quy dinh cia phép luit theo thang, quy, nim;
bao cao thuong xuyén, dot xuét.

- Thyc hi¢n céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luit chuyén nganh va.
do Chu tich, Phé chi tich UBND phuong phu trach linh vuc giao.

* Nhi¢m vu ciia dong chi Va T hi Mai Huong

- T chire, theo dbi va bao cdo vé cac hoat dong vén hoa, thé duc, thé thao, du
lich, gia dinh, y té, gido duc trén dja ban; t chirc thye hién viée xay dung doi sbng
vin héa & cong dong dén cir va xay dung gia dinh vin hoéa trén dia ban.

- Thyuc hién cac nhiém vu thong tin, truyen thong vé tinh hinh kinh té - xa
héi & dia phuong.

\

- Theo déi, tong hop, bio cio v& cong tac tin ngudng, ton gido, dan tdc va
thanh nién.

- Theo dai, tdng hop, béo céo vé cong tac an toan thuc phérn

- Chu tri, ph01 horp v0i cac cong chirc khéc va té truéng t6 dén phé xay dung
quy udc & td dan phd va thyc hién cong tac gido duc tai dia ban.

- Thyce hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND phuong phu trach linh vyce giao.

Chuong IV
NHIEM VU CUA NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH,
LAO PONG HQP PONG

Piéu 11. Nhiém vy ciia ngudi hoat déng khdng chuyén trach
1. Nhiém vu ciza Chi huy pho Ban Chi huy Quin sy phw&’ng

Giup Chi huy truéng Ban chi huy Quan su phuong trién khai thire hién céc
nhiém vu vé qudc phong trén dia ban phudng theo quy dinh tai Didu 23 Nghl dinh
s6 32/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nim 2021 cia Chinh phd, cung v&i Chi huy
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truéng Ban chi huy Quan sy phudng chiu trach nhi¢m truée Chi tich phuong vé
viéc thyc hién nhiém vu dugc phan cong.

Thyc hién céc nhiém vu khac do Chu tich UBND phudng phan cong.

2. Nhiém vu ciia nhén vién phu trdch cong tdc truyén thanh

- Thye hién cong tac théng tin tuyén truyén.

- Kiém tra, duy tu bao dudng, stra chira hé théng truyén thanh cta phuong va
cac t6 dan phd.

- Phdi hop dam béo co s& vét chit ciia céc hdi nghi.

- Thuc hién cac nhiém vy khéc do Chu tich UBND phudng phan cong

3. Nhigm vu caa To tnro’ng T6 din pho

T6 trudng TH dan phd 13 ngudi dung dau t6 chire tr quan & cdng dong dan cu,
chju trach nhiém t6 chirc thuc hién céc nhiém vy quy dinh tai Quy ché tb chirc va
hoat ddng cua 6 dén pho do UBND Thanh phé ban hanh; thudmg xuyén béo cao
tinh hinh céng viée v6i Chu tich phudng, Phé Chu tich phuong phy trach; dé xuét
gidi quyét kip thoi nhimg kién nghi ctia cong dan, tb chirc & td dan phd.

Pidu 12. Nhiém vu ciia lao déng hgp dong
- Thyc hién nhiém vu theo hgp dong lao dong da duoc ky két.
- Thyc hién cdc nhiém vy khac khi Vin phong UBND phudng yéu ciu./.
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